Tips och rad for Arsredovisning
2019/20

Vad &r en arsredovisning?
Arsredovisning ska beratta hur det har gatt under hela UF-aret, fran starten fram till avvecklingen. Jamfor
garna med affarsplanen och ev. delérsrapport. Arsredovisningen &r ett sétt att presentera foretaget externt.

Arsredovisningen kan ocksé vara bra att ha med sig efter UF-aret for att beratta vad du/ni gjorde, t.ex. pa
anstallningsintervju eller diskussion med banken om lan till nya foretaget. Gor darfor garna nagra extra
pappersexemplar sa ni har for framtiden nar ni soker jobb eller liknande. Nar den digitala arsredovisningen ar
klar skapas en pdf som ni kan printa.

Arsredovisningen bor vara affarsméassig och vélgjord och kan garna lattas upp med bilder, foton,
skarmdumpar och/eller tidningsurklipp. Rapporten ska omfatta hela lasaret. Tank pa att text och siffror
omfattar samma period. Det &r inte obligatoriskt med bilder, men det gér arsredovisningen roligare att lasa
och lattare att forsta vad ni gjort. Kursiv text i detta dokument ar extratips som ger forslag pa bl.a. bilder.

Alla UF-foretag ska gora sin arsredovisning digitalt pa UF-webben.

En enkel mall (4 sidor) finns att anvanda for den som vill. Den har samma indelning och rubriker som den
digitala arsredovisningen sa det ar enkelt att klippa och klistra nar det ar dags att fyll i pa4 webben.

Déar finns aven tips som ar anvandbara for er som skriver en langre arsredovisning. Anvand géarna fragorna i
dokumentet och skriv svaren i er arsredovisning, da har ni fatt med det viktigaste och har en godkand
arsredovisning.

Den digitala arsredovisningen finns under "Mitt UF-féretag”. Nar du borjar dar finns en instruktionsvideo och
sedan kommer alla delarna. Ni kan jobba i flera delar samtidigt.

Innehall Tavling
Arsredovisningen ska innehalla foljande: For er som vill tavla ska arsredovisningen ockséa
e Fdretagsinformation innehalla:
e Om foretaget e Framsida
e VD-rapport/sammanfattning e Innehallsférteckning
e Fdrvaltningsberéattelse e Ort, datum och styrelsens underskrift
e Resultatrakning (=elevernas underskrifter)
e Balansrakning ¢ Revisionsberéattelse med underskrift
e Forslag till vinstdisposition (hur ni delar pa
pengarna) Ni kan garna anvanda affarsplanens och
« Digital signering (=underskrifter) delarsrapportens uppléagg och layout s& har ni en
 Revisionsberattelse och digital signering del av arbetet redan gjort.

Lat garna era UF-larare och radgivare lasa igenom arsredovisningen innan den ar fardig. De kan komma
med bra tips och feedback. Lat d&ven t.ex. svensklararen lasa igenom for att kolla spraket. En revisor, t.ex.
UF-lararen, ska godkannal/intyga att arsredovisningen och ekonomin &r sann och riktig.

Spara arsredovisningen digitalt, bdde som Word (eller liknande) och pdf. D& kan ni latt géra andringar och
aven skriva ut flera ex i framtiden. De UF-foretag som har verksamhet efter att arsredovisningen ar fardig
(tex SM) ska skicka in nya resultat- och balansrakningar nar verksamheten avslutats, maila till oss pa UF
Dalarna.

Obligatoriskt moment fér Intyg

Arsredovisningen &r obligatorisk for alla och ett av momenten fér intyg. UF-Intyget &r det papper som
bevisar att du drivit UF-foretag pa ett bra satt. For hinna fa& Intyg till skolavslutningen maste arsredovisningen
vara uppladdad pa UF-webben senast 13 maj 2020.

Alla UF-foretag ska skriva en arsredovisning.
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Tavlingen ”Arets arsredovisning i Dalarna
2019/20”

For att delta i tavlingen Arets &rsredovisning ska arsredovisningen finnas uppladdad p& UF-webben
senast 13 maj klockan 29.59. Alla som laddat upp sin arsredovisning som pdf deltar i tavlingen. OBS!
Informationen nedan ar inte tavlingskriterierna i sin helhet. De finns pa UF-webben under
Evenemang.

Formalia som géller fér tavlingen:

Uppladdad pa UF-webben senast onsdag 13 maj klockan 23.59
A4-format. Filen i pdf-format och max 10 Mb.

Filen dopt med UF-foretagets namn och "Arsredovisning”, namnet férst.
Max 12 sidor, inklusive fram- och baksida.

Fontstorlek minst 12 punkter

moowp

Juryarbetet
Forjuryn laser alla bidrag till tavlingen. De véljer ut cirka 10 finalister som bedéms av slutjuryn bestdende av

representanter fran de stora revisionsbyraerna. Juryn utser fyra pristagare. Juryns beslut gar ej att verklaga.
Prisutdelning sker i anslutning till skolavslutningen 2020 dar en vinnare och tre 2:or far prispengar.
Forstapristagarens bidrag tavlar i nationella tavlingen "Arets &rsredovisning i Sverige” dar vinnare koras
nasta ar (2021) pa SM i Ung Foretagsamhet.

Tavlingskriterier i sin helhet finns pa UF-webben/Evenemang. Dar finns aven forra arets fyra pristagare i
Dalarna. Observera att dessa tavlingskriterier & mindre omfattande &n tipsen i detta dokument. For ett bra
tavlingsbidrag ar dock tipsen bra att folja.

Vid fragor kring arsredovisningen och tavlingen kontakta alltid UF-kontoret for ratt information.
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Tips, rdd och forklaringar till &rsredovisningen
19/20:

Vissa rubriker nedan galler bara for er som skriver en langre arsredovisning (=tavlingsbidrag). De ar méarkta
med [084.

For er som gor den 4-sidig mallen och den digital arsredovisningen sa far ni anvanda tipsen nedan och
tipsen som finns i mallen. Det &r lite olika ordning pa rubrikerna, valj efter mallen s blir det enklast nar ni ska
gora den digitala.

| Dokumentarkivet finns aven lite nationella tips och exempel.

Pa framsidan ska foljande finnas med:
« Ordet "Arsredovisning”
« Foretagets namn i klartext, skola, ort och registreringsnummer
(finns pa foretagskortet pa UF-webben, tex Foretags-ID 185239)
e UF-region Dalarna
« Ré&kenskapsar (t.ex 190901 — 200430)
« Radgivarens namn och foretag
e UF-lararens namn
o Garna namn och postadress till VD
« Garna en bild pa produkten och/eller er logotyp

VD-rapport/sammanfattning/innehall
Sidan 2 i &rsredovisningen ska innehalla en VD-rapport med information om:
e FOretagets namn
e Varan/tjansten — vad ar det ni saljer?
o Affarsidé
¢ Finansiell éversikt — hur mycket har ni salt och vad &ar resultatet?
e En beskrivning 6ver genomférda aktiviteter — kortfattat vad ni har gjort, vad har varit viktigast?
e Mal och maluppfyllelse — hur har ni lyckats med att nd era mal?
e Garna en bild pad VD och en namnunderskrift

Forvaltningsberéattelse

Mal och affarsidé
- Vilket mal hade ni med UF-foretaget? Hur lyder er affarsidé?

Produkt, produktion
— Vad gor ni och hur? Garna bilder pa produkten och produktionen.

Marknadsféring och férséljining
- Hur har ni marknadsfért er? Hur har ni jobbat med forsaljningen? Hur har det gatt?

Ansvarsomraden och individuell utveckling
— Vilken uppdelning har ni och vad har ni lart er? Garna bilder pa alla i UF-foretaget

Samarbete och teamutveckling
— Hur har samarbetet fungerat och hur har ni utvecklats som grupp?

Lardomar och erfarenheter
- Beratta i stora drag vad ni tycker ni har lart er genom att driva UF-foretag.

2020-04-03 Sida3av 6



Radgivare
— Veml/vilka ar er radgivare och hur har ni samarbetet med henne/honom/dem? Garna
bild pa radgivaren

Genomférda aktiviteter
— Vad har ni gjort i UF-féretaget under aret, vad har varit viktigast, vad har varit roligast/svarast? Garna bilder
fran aktiviteterna.

Framtid
— Hur ser framtiden ut for foretaget/produkten? Vad hander med UF-foretaget nu? Hur ser ni sjalva pa fortsatt
foretagande?

Ekonomi — resultat- och balansrakning.

Resultatrakning ar en med jamforelse till resultatbudgeten. Den visar hur det gatt under aret (tex 190901-
200430). Hur mycket ni har salt och vad det har kostat.

Balansrakning som visar hur formoget UF-foretag var pa bokslutsdagen (tex 200430). Tank pa att resultatet
ska vara samma som i resultatrakningen och att bada sidorna i balansrakningen ska vara lika stora (se
exempel nedan).

Skriv garna resultat- och balansrakningarna i samma typsnitt och storlek som den 6vriga texten sa ser det
snyggare ut.

Lagg garna till kommentarer till férséljningen och resultatet samt kommentarer till skillnaderna mellan utfall
och budget. Det kan ske i lopande text eller i noter (se exempel). Varfor har det gétt battre/samre an budget?

Vinstdisposition
- Hur ska era pengar fordelas efter att riskkapitalet betalats tillbaka? Varfor fordelas det sa? Exempel pa
vinstdelning finns nedan.

Ni ska skriva under arsredovisningen, galler alla er i UF-foretaget. Ort, datum och namnfértydligande ska
vara med. Datum ska vara efter bokslutsdagen. Det racker inte att skriva i kursiv stil som underskrifter. Det
ska vara riktiga handgjorda underskrifter. Enklast ar att fota underskrifterna och klistra in dem i dokumentet.

| den digital arsredovingen sker alla underskrifter digitalt genom inloggning och signering.

Revisor, revisorsberattelse och revisors underskrift

Rapporten och framst ekonomin ska granskas av nagon revisor. Det kan vara en UF-larare eller nagon
annan ekonomiskt kompetent person. Det kan &ven vara en annan UF-foretagare eller ekonomielev med
tillracklig kunskap. | den digitala arsredovisningen ar det alltid UF-lararen som ar revisor. Det viktiga ar
att revisorn har ratt kompetens och inte ar javig. Jav uppstar nar man har en nara relation till ndgon i UF-
foretaget, tex pojk-/fflickvan, syskon, foralder, mor-/farféralder, etc.

Revisorn ska granska bokforingen, kontoutdrag fran banken, eventuella inventeringsintyg for lagret, mm.
Revisorn ska @ven kontrollera att resultat- och balansrakningen ar korrekt.
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Ekonomiexempel

Resultatrakning
- visar foretagets resultat for en viss period (jmf resultatbudget).
| den digitala arsredovisningen finns inte budgeten med.

Resultatrikning (exempel)

Utfall | Not | Budget |
190901-200430

Intakter

Forséljning 7480 | (1) 7000
Ovriga intikter 01 () 2500
Summa intéikter 7480 9500
Kostnader

Materialink6p/Varor 3500 | (3) 3500
Registreringsavgift 01| #) 0
Maisskostnader/Marknadsforing 1500 1500
Ovriga kostnader 1100 | (5) 1400
Summa kostnader 6100 6400
Arets resultat 1380 | (Z) 3100

Balansrakning
- visar foretagets stallning (formdgenhet) vid en viss tidpunkt (=samma dag som resultatperioden slutar pa)

Balansrikning (exempel)

200430
Tillgangar
Kassa 0
Bank 3380
Summa Tillgiangar 3380 | (Y)
Skulder och Eget Kapital
Arets resultat 1380 | (£)
Riskkapital 2000 | (6)
Summa Skulder och Eget kapital 3380 | (Y)

Kommentarer

Noter:

(1) Vi sélde 34 st for 220 kr/st istallet for budgeterat 35 st for 200 kr/st.

(2) Vi fick ingen sponsring vi trodde. Detta forklarar det sémre resultatet.

(3) Vi kopte in 35 st for 100 kr/st. Vi har 1 produkt kvar. Den far var radgivare som tack for hjalpen.
(4) Skolan betalade.

(5) Var administration blev billigare an vi trodde.

(6) Riskkapitalet betalas tillbaka till de atta som satsade pengar i UF-féretaget vid starten, 8*250 kr.
Detta sker innan vinstdispositionen.

Vinstdisposition

Att fordela Vinst: 1380 kr

Till Lisa 460 kr kontant
Till Pelle 460 kr kontant
Till Olle 460 kr kontant

2020-04-03 Sida5av 6



Eorklaring till vinstdispositionen

P& banken finns 1380 kr efter att riskkapitalet (2000 kr) &r aterbetalt. Dessa tillgangar
(1380 kr) delas ut till &garna. Pelle, Olle och Lisa bestammer att dela lika pa pengarna
och att radgivaren far den osdlda produkten. Hur ni ska dela avgor ni sjalva.

Kontroll av resultat- och balansrakning for tavlingen Arets
arsredovisning i Dalarna (qgaller aven for de som inte tavlar)

En av de viktigaste delarna i arsredovisningen och i tavlingen Arets arsredovisning i Dalarna &r resultat- och
balansrakningen. Dar ska UF-foretaget beratta om vad som hant under aret i siffror och visa om
verksamheten givit vinst eller forlust.

| tavlingskriterierna fér Arets arsredovisning i Dalarna star det bland annat:

Juryn i tavlingen Arets Arsredovisning beddémer:

. Att resultat- och balansrékning ar korrekt.

Beagreppsforklaring

. Korrekt resultat- och balansrakning — innebar att resultatet (vinsten) ar lika i bade resultat- och
balansrékningen. Dessutom att tillgangarna &r lika stora som eget kapital och skulder d v s att sidorna
balanserar. Alla poster maste redovisas korrekt, t ex ska inte riskkapital redovisas i resultatrakningen.
Resultatréakningen kommer alltid fore balansrakningen. Resultat- och balansrékningen ska avse hela
verksamhetsaret och det ska tydligt framgé vilken period de avser.

UF-féretag som inte uppfyller detta kommer att plockas bort ur tavlingen Arets arsredovisning.
UF-foretag som inte uppfyller det i den digitala arsredovisningen kommer inte kunna godkanna den.
Har foljer lite tips pa hur du kan kontrollera att resultat- och balansréakningen uppfyller kraven ovan.
Allmanna tips

e Kontrollrdkna alla summeringar.

e Kontrollera att det &r samma resultat (vinst) i resultatrédkningen som i balansrakningen, Z ovan.

e Kontrollera att balansrékningens sidor ar lika stora, ¥ ovan.

e Kontrollera att resultatrakningen slutar pd samma datum (tex 2020-04-30) som balansrakningen
galler for.

o Detta géller bara for er som tavlar och ska fortsatta foéretagandet. For alla 6vriga ska samtliga
varukostnader finnas med i resultatrdkningen, dven om de inte ar forbrukade.
Varuinkdp exempel; om varuinképen ar 1000 kr (10 st & 100 kr) och det finns 2 st kvar &r
varukostnaden i resultatrakningen 800 kr och lagret i balansrékningen 200 kr (1000 = 800 + 200).
Det ni har kvar av varuinkdpen ar ingen kostnad innan det férsvinner fran foretaget.
Vardet av ev. lager ska darfor finnas med i vinstdispositionen.
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