GUIDE FOR UF-ARET




Inledning

I en Guide for UF-aret har vi samlat en massa bra tips och rad for dig som ska driva
UF-foretag. Du kan anvanda guiden som ett uppslagsverk under ditt UF-ar for att fa
stod och hjalp i processen av att driva UF-foretag. Guiden foljer UF-aret och for varje
nytt moment finns det samlat tips och rad.

Infor ditt UF-ar

Kom pa en affarsidé

Skapa ett bra team

Hitta och kontakta radgivare
Registrera ert foretag

Ta in riskkapital till foretaget

Starta

Gor en affarsplan och
marknadsundersokning
Oppna ett bankkonto
Kontakta radgivare

Valj tillaggsmoment
Inkop och produktion

Driva
Marknadsforing
Kontakta radgivare
Forsaljning, bokforing
Regional massa

Avveckla

Gor en arsredovisning

Kontakta radgivare och bjud in till
bolagsstimma

Bolagsstaimma, avveckling av
UF-foretag

Avsluta bankkonto

Ladda ner ditt intyg

Registrera dig i alumninatverket
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Infor ditt UF-ar ungp

A AMember of JA Worldwide

*markering betyder att momentet ar obligatoriskt. UF-aret innehéller 5 obligatoriska moment (registrera foretaget, hitta
och kontakta radgivare, affarsplan, 2 siljtillfallen, arsredovisning).




(D Nar? Qvar? .

Q Hur?

Ju tidigare ni har Lis om olika typer av affarsidéer hér: Ny bok:
kommit p4 affirsidén https://ungforetagsamhet.se/sa-kommer-du-pa-en-galet-bra-affarside Affarsidé:
Kom desto bittre. Det dr bra ‘E‘ Los ett vardagsproblem S. 27-55
o att sétta tydliga deadli- «* Tillverka en vara/tjanst
paen nes i foretaget. En bra «* Ta en idé och gor den battre Lagar och
affarsidé malsittning ar att ha o Ageraoéterf(?rsaljare ) . regler:
affarsidén helt spikad «¢» Gor nagonting som DU é&r bra pd S. 95-137
innan oktober ménad, «e» Gor nagonting som DU tycker ar kul
men gérna tidigare. «» Begransa idéfasen tidsmassigt, ha alltid en plan B Aldre bok:
o Se till att du haller dig inom lagen och Ung Foretagsamhets regler Affarsidé:
S. 20-55
Kontakta de myndigheter som din affarsidé beror: Lagar och
https://ungforetagsamhet.se/regler-och-myndigheter regler:
s. 87-113

Tag girna kontakt med Ung Foretagsamhet Halland dér ni kan presentera era idéer och fa
hjalp att komma vidare.

Kor du fast - gor olika idégeneraliseringsovningar for att komma pa bra affarsideér.

Ga pa StartUp for UF-foretagare — Digital StartUp ar 15 september kl. 13.00

Coaching pa skolan halls ofta av person fran Ung Foretagsamhet — hor efter med din larare.
Ha koll pa alla viktiga datum. Du hittar de pa hemsidan eller hor med din larare.

Lyssna pa vara poddar kring affarsidé:
http://ungforetagsamhet.se/uf-foretagande/dig-som-uf-foretagare/laxpodden

Se film kring affarsidé:

https://www.youtube.com/watch?v=p7x3Y3ThGVk

Du kan vara ensam i ditt UF-foretag eller en hel klass. Enklast dr att vara mellan 3-5
personer per UF-foretag.

Dela upp ansvarsomraden/roller.

Skriv samarbetsavtal — finns pa webben i inloggat lage.
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¢ Teamet kan skapas e e Ny bok: .
* fore ni har kommit e Lyssna pé var podd avsnitt vinnande team: * s.57-81 .
Ska pa ® pa affirsidén e https://soundcloud.com/ung-foretagsamhet/laxpodden-5 . .
ett bra ® alternativt skaparni ° ® Aldrebok: °
: ett bra team kring : : S. 59-77 N
[ ) o [ ) °
° ° d °
[ ) [ °

Minst en extern radgivare Ny bok:
S& fort ni har Ej en befintlig UF-larare, vardnadshavare eller nara anhorig till nagon i foretaget s. 80-81
: affarsidé klar ska ni
Hitta och skaffa en radgivare Fundera pa: Aldre bok:
kontakta som kan vara ett Vilka kunskaper har vi? Vilka kunskaper behéver vi? Vem passar som vér radgivare? s. 76-77

stod for ert

radgivare® )
UF-foretag.

Réadgivarguide for raddgivare finns pa hemsidan i inloggat lige - under filken Utbildning -
Dokument - dela med er av den till er radgivare.

Lyssna pa var podd, avsnitt Natverk och mentorskap:
https://soundcloud.com/ung-foretagsamhet/laxpodden-3

Se film om radgivare:
https://vimeo.com/324978249

https://www.youtube.com/watch?v=qXmfHyNHbRc

[ )
Registreringen o Registrera er sa tidigt som mojligt och framforallt innan ni startar verksamheten i ert o
Reaqist o8 5 o foretag. Genom att betala 300:- i registreringsavgift far ni ett medlemsskap i Ung e Nybok:
egistrera Oppnar den " " . | - o
. 1 september och o Foretagsamhet och en foretagsforsikring. Obs! Kolla med din ldrare om skolan star for * s.83-93
ert foretag stinger den e registreringsavgiften eller om ni sjilva ska sta for den. .
p au ngfo re- 1 december ® https://ungforetagsamhet.se/ * Aldre bok:
¢ For att veta vad som ingér i forsdkringen se mer info hér: ® 5.79-85
tagsamhet. : https://ungforetagsamhet.se/uf-forsakring :
se” . .

e




Registrera

ert foretag

pa ungfore-

tagsambhet.
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Ta in risk-
kapital till
foretaget

(® Nar? X  Hur?

«* Registrera minst en radgivare
«* Samtliga medlemmar i varje UF-foretag maste registrera sig
s* Ange vem som ar UF-foretagets larare

Nar ni registrerar er kommer ni dven synas i UF-showroom som marknadsfor ert
UF-foretag. Fyll i s4 mycket som mojligt om ert foretag har for att fa basta mojliga
marknadsforing:

https://ungforetagsamhet.se/alla-uf-foretag

Haér kan ni se hur ni gor nér ni registrerar ert foretag:
OBS NY LANK KRAVS TILL NYA FILMEN

Riskkapitalsedlar
o Valorer fran 10-300kr
o Investera minst 10:- och max 300:- per medlem i foretaget
e Forsiljning av riskkapital for max 300 kr fore registrering, efter registrering upp till
15 000kr. Dock max 300 kr per person.
¢ Riskkapitalsedlar finns for utskrift pa webben i inloggat lage

I startskedet eller om
extra finansiering
behovs under UF-aret

Qvar?

Ny bok:
S. 90-92

Aldre bok:
s. 84-85
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A AMember of JA Worldwide

*markering betyder att momenten ar obligatoriskt. UF-aret innehaller 5 obligatoriska moment (registrera foretaget, hitta
och kontakta radgivare, affiarsplan, 2 siljtillfallen, arsredovisning) **fordjupningsomrade ar frivilligt.
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Sa snart som mojligt da
ni bestamt affarsidé. Om
ni vill tavla med er
affarsplan ska den
laddas upp pa webben.

Deadline for er affars-
plan dr 13 november
kl. 13.00.

Efter behov - under
hostterminen.

Q Q

Dokument som sétter alla tankar pa prant. I affarsplanen skriver ni ner tankar kring:

Vad? Affarsplan:
For vem? S.167-214
Hur?
Konkurrenter? Marknads-
Kostnader? undersokning:
Nar? S. 158-163
Exempel pa affarsplaner och mallar ni kan anvianda er av finns pa webben i inloggat
lage. Det finns dven en digital affarsplan att fylla i i inloggat ldge pa hemsidan. Affarsplan:
S. 143-178
Lyssna pa var podd avsnitt affarsplan:
Marknads-
undersokning:
I affarsplanen ska det finnas resultat- och likviditetsbudget. For att f mer kunskap om s. 133-138

budgetarbete och 16pande ekonomi ,gor var ekonomiutbildning Smart Foretagande. Ni
hittar den pa webben i inloggat 14ge under fliken Utbildning - Digitala utbildningar.

Genom att gora en marknadsundersokning far du reda pa om fler dn ni i foretaget
tycker att affarsidéen ar ndgot att jobba vidare pa.

Marknadsundersokningen svarar pa fragorna:
Finns behovet av varan/tjansten pA marknaden?
Vilka ar kunderna?
Vilket pris ar varan/tjansten vard?
Hur nar vi kunderna?
Vaga stilla ratt fragor
Stall fragor till ratt malgrupp

Varje UF-foretag behover ett bankkonto kopplat till sitt foretag. For att 6ppna ett
kostnadsfritt bankkonto behover du som UF-foretagare boka méte med banken och
fullfolja din registrering. Vissa banker vill att ni haller ett konstituerande styrelsemote
samt tar med er affarsplan. Information fran bankerna hittar ni i inloggat 1age pa hem-
sidan.
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Lopande under
UF-aret.

Lopande under
UF-aret.

Sa snart ni har er
affarsidé klar ska ni
borja jobba med inkop
och produktion av er
vara eller planering

av er tjanst. En bra
malsattning ar att ha
varan/tjansten Kklar till
julhandeln, dvs i slutet
pa november.

Det ar bra att ha kontinuerlig kontakt med UF-foretagets radgivare som ett stod for
UF-foretagets utveckling. Minimum ar att ha minst en radgivartraft.

Lyssna péa var podd, avsnitt Niatverk och mentorskap:

Ladda ner och ta med Motesguide for UF-foretagare och Radgivare till métet med rad-

givaren. Den hittar ni i inloggat lage pa hemsidan under fliken Utbildning - Dokument.

Fordjupningsmoment ar inte obligatoriska utan valfria. Man kan vilja mellan tio olika
fordjupningsmoment. Genomfér man négot av dessa moment sd kommer det ocksa
synas pa ert UF-intyg som ni far ut i slutet pa UF-aret nar ni klarat av alla obligato-
riska moment. Exempel pé ett fordjupningsmoment ar Hallbart Féretagande. Mer info
om dessa hittar ni i inloggat ldge pa hemsidan - under fliken Utbildning. Prata ocksa
med din ldrare om lampliga fordjupningsmoment.

K6p in produkter
Borja producera
“Paketera” ett erbjudande
Satt upp ett mal, nér ska vi ha vart forsta siljtillfalle?
Vid framstillande av nya produkter/innovationer kan utvecklingsfasen ta stor del av

UF-aret. Var noga med att gora tydliga planeringar med deadlines for att veta att ni ar
i fas med ert UF-ar.

s. 80-81

s. 76-77

s.19

s. 23

S. 77-79, 151-
165, 177-182

s. 74-75, 125-
141, 149-155




Driva ungp

A AMember of JA Worldwide

*markering betyder att momenten ar obligatoriskt. UF-aret innehaller 5 obligatoriska moment (registrera foretaget, hitta
och kontakta radgivare, affarsplan, 2 siljtillfallen, arsredovisning).




kunder: https://ungforetagsamhet.se/alla-uf-foretag

ot
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o Det 4r viktigt att tinka « Tank pa helheten, marknadsforingen ar en viktig del av ert foretag. Vilka &r vi och hur Ny bok:
¢ till kring foretagets « vill vi profilera oss? s. 69-71, 103-
* profilering i o «.» Skapa en marknadsforingsstrategi och planering 104, 190-192
Marknads- ° uppstarten av o «.» Skapa foretagets grafiska profil och logotyp. Glom inte bort att UF maéste finnas
o ® UF-aret. Sedan o med i logotyp och visas i all marknadsforing och vid saljtillfallen Aldre bok:

fo rng ® fortsitter ¢ «.» Tag fram forsaljningsmaterial t.ex. produktbroschyr, profilklader och flyers s. 68-69, 161-
° marknadsforingen av <> Anvand er av digital marknadsforing sdsom sociala medier, webb och bloggar 163
[
, foretaget under hela :
. ldsdret. . P& Ung foretagsamhets hemsida marknadsfor ni ert foretag mot externa partners och
[ ] [ ]
[ ) [ )

[ )

* Lopande under Det ar bra att ha kontinuerlig kontakt med foretagets raddgivare som ett stod for Ny bok:

° UF-iret. foretagets utveckling. Minimum ar att ha minst en radgivartraff under UF-aret. s. 80-81
Kontakta i :

\ : . Aldre bok:

radgivare : 5. 76-77
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[ ]
: S_gl spart ni har en : Under UF-aret ska ni forsoka silja era varor eller tjanster. Kravet Ung Foretagsamhet Ny bok:
. faol‘d_l.g.Pl‘OQUkt . stiller ar att ni genomf6r minst tva saljtillfallen. Forsaljning:
. Daborjar ni . 5. 72-73, 241-

D . fczrs.e.lljmngen. Det . Fundera pa: ) 251
Forsalj ning-, o gardvenatttaemot «» Vilka saljtillfallen finns i vart naromrade? Oppet hus péa skolan,
bokfori ng o bestallm?gar mnan er marknad pé torget, julmarknad, natverkstraffar, UF-méassa? Bokforing:

° pI'OdIlkt ar klar. Sedan S. 64_65, 124
¢ s.l.<er forsaljningen ¢ Lyssna pa véar podd avsnitt silj:
¢ 10Pa:1de under ®  https://soundcloud.com/ung-foretagsamhet/sets/laexpodden-foer-dig-som-driver Aldre bok:
: UF-aret. : Forsiljning:
. . S. 70-71, 205-
. . 215
[ ] [ ]
. . Nar det giller foretagets bokforing sker den 16pande under hela UF-aret. Bokforing:
o o «.» Spara kvitton s. 64-65, 99
[ ] [ ]

—
—_—



https://ungforetagsamhet.se/alla-uf-foretag
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<« Summera intiakter och kostnader
o+ Valj ratt niva: Bokforingsprogram eller manuell bokforing. Fortnox och Visma
erbjuder gratis bokforingsprogram for UF-foretag, se hemsidan i inloggat lage.

Forsaljning®,

For att f& mer kunskap om bokforing gor var ekonomiutbildning Smart Foretagande.
Ni hittar den p& webben i inloggat lage:
https://admin.ungforetagsamhet.se/node/51617

bokfdring

[ )

[ )

[ ]

[ ]

[ )

[ ]

[ ]
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[ ]

[ )

[ ]

[ ]
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. Lyssna pa var podd avsnitt bokforing for battre business:

o e https://soundcloud.com/ung-foretagsamhet/laxpodden-7
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¢ 18 mars i Halmstad Under ert UF-ar kan ni delta pa den regionala UF-méssan och da forutom att stilla ut, Ny bok:
Arena. Observera att sélja, natverka och dven tavla mot andra UF-foretag. Ni kan vinna prispengar, dra och s. 25, 265-273
massanmalan oppnar i vissa fall platser till SM i Ung Foretagsamhet i Stockholm. Det ar frivilligt att delta pa
i december. For alla massan men det rekommenderas varmt. Det brukar vara arets hgjdpunkt! Aldre bok:

Regional

datum och deadlines
kolla med din UF-
larare.

S. 25, 227-235

massa

Mer information om reginala UF-méassan Entreprenorskap pa riktigt hittar ni pd hem-
sidan i god tid innan anmalan stanger.

Tavla! Massor av olika tavlingskategorier avgors under regionala méassan - du hittar
alla tavlingar och tavlingskriterier i inloggat lage pa hemsidan under fliken Evenemang

® © © ¢ & & ¢ ¢ & ¢ o o o o o o o o o O O O O O OO O o o o O o o o o o o o o o o o o o o o o ° o o o
: Har kan ni se ett filmklipp frin SM 2018 och den regionala missan 2018:

o nttps://www.youtube.com/watch?v=Xm-R-qQgU6o

e  https://youtu.be/W1iot69nChas
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Avveckla ungy

A AMember of JA Worldwide

*markering betyder att momenten ar obligatoriskt. UF-aret innehaller 5 obligatoriska moment (registrera foretaget, hitta
och kontakta radgivare, affarsplan, 2 siljtillfallen, arsredovisning).




lage under fliken Evenemang pa hemsidan.

ot
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. (D Nar? . Q Hur? Qvar?:
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e Klar och inlimnad i o Arsredovisningen sammanfattar och utviirderar ert foretagsar. Ny bok:
® maj. Deadline ar 25 o s. 287-301
Gor * majkl. 13.00 e Gor arsredovisningen digitalt i inloggat l14ge pa webben.
5 o o Arsredovisningen ska inneh&lla VD-ord, forvaltningsberittelse, ekonomiska rapporter, Aldre bok:
en arsredo- ® Detdrbraatthag-6 © revisionsberittelse och underskrifter. S. 245-255
visning* ° veckor for grsredo-  °
* visningen sd ibérjan °  Detdr bra att ha kontinuerlig kontakt med foretagets rddgivare som ett stod for
: pa april brukar vara ®  foretagets utveckling. Minimum &r att ha minst en radgivartraff.
[ ]
o lampligt att paborja .
. den. . Detgérocksa att tivla i tdvlingen Arets Arsredovisning - mer info hittar ni i inloggat
[ ] [ ]

[ ]
[ ]
d [
o A
o °
° °
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° °
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° °
o °
° °
[ ] [ ]
[ ] °
[ ] [ ]
[ ] ) .: .:
e Minst tre veckorinnan ¢ UF-foretagen skall minst tre veckor innan kalla till bolagsstimma. Med kallelsen e Ny bok: .
Kontakta * bolagsstimma. o skickas en preliminir dagordning som visar vad man tankt ta upp pa motet. e 5.80-81,303 o
® ] ) Y
rédgiva re och ° e  UF-foretagets medlemma}", ris.kkapitaléigare, radgivare och larare ar exempel pa ° o
bj ud in il : : personer som kan kallas till stimman. : Aldre bok: :
. R . . . o i s e , S:7677,257
bolags- . . Gor giarna boolagsstamman till en fest dar ni bjuder in radgivaren, naringsliv och . .
stdmma . , Dbersoner fran skolan. . .
L] ] o [}
[ ] ) [ ] [ ]
[ ] [ [ ] [ ]
R ‘Bolagsstimma, det formella avslutet av UF-foretaget: © * * * * * ***®***°* e
¢ Islutet av UF-aret. o . ) _ _ e Ny bok: o
Bola gs- ° ° «e* Kalla till bolagsstimma minst tre veckor innan * Bolags- °
° ° «* Rapportera om foretagets verksamhet ® stimma: °
Stémma, ° ° «* Presentera arsredovisning och revisionsberéttelse ® 5.303-309 .
: N ° «z* Ta beslut om eventuell vinstférdelning och likvidation av foretaget ¢ ¢
aVVGC!fl Ing av : : ** Glom inte att fora protokoll : Avveckling: :
U F-foretag . . . ) . 5-279-285 .
. . Avveckling av UF-foretag: . .
N . «e» Satt ett datum for bokslutsdagen « Aldre bok: .
° ° «¢* Salj slut pa varorna eller bestim nar sista kunduppdraget sker o Bolags- N
o o «* Fa betalt av alla kunder e stimma: N
¢ ° ® 5.257-261 °

—
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«» Betala foretagets fakturor Avveckling:
*;» Avsluta hemsidor och sociala medier S. 239-243

«e* Spara bokforingen
«¢» Deklarera din vinstdel — T2

Bolags-
stamma,

avveckling av
UF-foretag

Las mer om avvecklingen har:
https://ungforetagsamhet.se/uf-foretagande/allt-du-behover-veta-att-driva-uf-fore-
tag/avveckla-uf-foretaget

Iinloggat lage pa hemsidan under Dokument hittar ni ocksa en checklista for avveck-
lingen.

Vill ni driva vidare ert foretag?
Lyssna pa var podd avsnitt Driv ditt foretag vidare:
https://soundcloud.com/ung-foretagsamhet/laxpodden-9

Se till att stanga ner foretagets bankkonto. Om bankkontot 16per pa tar banken oftast
ut en normal kostnad for foretagskonto.

I slutet av UF-aret.

Avsluta
bankkonto

Ny bok:
godkinda och intygsberattigande. S. 311-314
Ladda ner Oavsett vad ni valjer att gora efter gymnasiet, att plugga, bli anstillda eller kanske
ditt |ntyg driva vidare ert UF-foretag, sé dr ni nu mycket attraktiva pa arbetsmarknaden. Ni har Aldre bok:
visat att ni inte bara kan starta ett foretag utan fullfolja foretaget hela vigen i mal. S. 263-266

Ni har fatt erfarenheter och kunskaper som tidigare gymnasielever bara kunnat
dromma om, ta till vara pa dem.
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Efter avslutat UF-ar. © Nar UF-foretaget uppntt alla 5 obligatoriska moment ar ni
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(b Nar?

Q Hur? Qvar?

Ladda ner och skriv ut ert intyg pa foretagets webbplats i inloggat lage.

Ladda ner

ditt intyg

G4 med i UF alumni och medverka i aktiviteter som ex. sommarlager for UF-alumner.
Magjligheter att bygga natverk infor framtiden och skaffa vinner som alla har liknande
erfarenheter som du.

I slutet av UF-aret.

Registrera

dig i alumni-
natverket

For att gd med i natverket klickar du pa knappen Ga med i UF alumni” som dyker upp
iinloggat lage under ditt namn i slutet av UF-aret.

Har kan du se en film om vad UF alumni ar for nagot:
https://vimeo.com/381995956

Har kan du lasa mer om UF alumni:
http://ungforetagsamhet.se/uf-alumni




fo retagsamhet

A A Member of JA Worldwide

Fragor?

Kontakta Ung Foretagsamhet Halland: http://ungforetagsamhet.se/kontakt



