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Hej!

Vad roligt att ni som UF-foretag och radgivare ska samarbeta under ett UF-ar. Ni har en
mycket spannande tid framfor er. Syftet med den har motesguiden ar att den ska vara en
vigledare for bade UF-foretag och radgivare och finnas som stod i era gemensamma moten.
Guiden innehéller forslag pd motesomraden samt forslag pé olika punkter att ta upp pa

respektive mote.

Det dr inte ovanligt att ett UF-foretag har fler dn en radgivare. Kanske behovs olika radgivare i
olika skeden under aret? Motesguiden ar uppbyggd for att vara flexibel och ska fungera att
anvanda oavsett om UF-foretaget har en eller flera rddgivare. Har UF-foretaget flera radgivare
sé kan ni ha en guide per radgivare. Det ir ni tillsammans som bestimmer hur ni anvinder
motesguiden, hur manga moten ni har samt vad som behover tas upp pa era moten. Guiden

foljer de olika faser som finns under UF-aret; Infor ditt UF-ar, Starta, Driva och Avveckla.

Motesguiden ar framtagen av Ung Foretagsamhet Sverige och Ungt Entreprenerskap Norge,

som en del av Interreg-projektet Granslost Entreprenorskap”.

Sa har kan ni anvanda guiden:
1. Iborjan av guiden finns mallen "Forberedelser”. Fyll i mallen innan ni sitter igdng
med era gemensamma moten. Det gar bra att ha en ifylld mall for respektive

radgivare. Se till att prata igenom vilka forviantningar som finns pa respektive part.

2. Efter forberedelsemallen finns mallar kopplade till de olika faserna under UF-aret.
Mallarna ger god vigledning kring vad som kan vara bra att ta upp i de olika faserna
under UF-aret. Olika radgivare kan hjilpa till i olika faser men det kan ocksa vara en
radgivare med under alla faser. Kanske behover ni aterkomma till en mall flera
ganger? Kanske jobbar ni med tva mallar pa ett mote? UF-foretagets behov ligger till

grund for anvindningen av mallarna.

3. Detomma rutorna i mallen dr skrivbara och gér att anteckna i. De tomma

checkrutorna gar att klicka i.

“Ung Foretagsamhet Sverige och Ungt Entreprengrskap Norge ar en del av den globala
organisationen Junior Achievement Worldwide (www.jaworldwide.org).


http://www.jaworldwide.org/

UNG FORETAGSAMHET

Ung Foretagsamhet utbildar gymnasieelever i entreprenorskap genom processutbildningen
UF-foretagande. Det innebar att de far starta, driva och avveckla ett UF-foretag under ett 1asar.
Obligatoriskt i utbildningen &r att UF-foretaget ska ta kontakt med, och ha méte med minst en

radgivare. Att ha en kontakt utanfor skolan ar en viktig del i utbildningen.

Norska undersokningar” visar att de UF-foretag som lyckas bast ar de som har haft ett aktivt

och gott samarbete med sin/sina radgivare. Over 70 procent av eleverna svarar att radgivaren
har varit en bra hjélp for dem i UF-foretaget. Svenska undersokningar” visar att 93 procent av
radgivarna skulle rekommendera andra att bli radgivare och 84 procent av rddgivarna kinner

ett engagemang for det UF-foretag de har varit rddgivare &t.

Den som ar radgivare till ett UF-foretag behover inte kunna allt. Radgivaren ger stéd och
véagledning och UF-eleverna gor jobbet. En radgivare mojliggor for skolan att fa kontakt med
verkligheten, vilket innebér att radgivaren bidrar till att forbereda eleverna for vad som vantar

dem efter gymnasiet.
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Gémed i Bli UF-

Driv vidare Stipendier

UF alumni radgivare

“Obligatoriskt moment for alla UF-foretagare.
**Arbete med férdjupningsomraden a friviligt.

Vilj vad som passar ert UF-féretag. Godkanda obligatoriska moment ger ett intyg frén Ung Foretagsamhet vid
UF-drets slut. Godkant fordjupningsomrade syns pa intyget.

* Elevuppfoljning av Ungt Entreprengrskap Norge, 2015/2016

“ Radgivaruppfoljning Ung Foretagsamhet Sverige, 2016/2017
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FORBEREDELSER s Regisrer
Infor ditt UF-ar RIS Team radgivare UF-foretaget* Riskkapital

(Fyll i en mall per radgivare)

Infor det forsta motet ar det bra om ni har fyllt i s& mycket som majligt i den har mallen. Bade
UF-foretaget och rddgivaren har uppgifter att fylla i.

Information om UF-foretaget:

Foretagsnamn:

Skola och ort:

Affarsidé:

Foretagets mal om ambitioner:

Forvantningar pa radgivare:

E-post:

Mobil:

Ovrigt:

[] UF-foretaget har genomfort konstituerande styrelsemote

[] UF-foretaget har registrerat foretaget p ungforetagsamhet.se

Tank pa vilka egenskaper, intressen och ambitioner ni har
nar ni bestimmer de olika rollerna i UF-foretaget.

Presentation av UF-foretagare:

Namn och roll:

Motivering till roll, intressen etc:

Kontaktinfo:

Namn och roll:

Motivering till roll, intressen etc:

Kontaktinfo:

Namn och roll:

Motivering till roll, intressen etc:




Kontaktinfo:

Namn och roll:

Motivering till roll, intressen etc,

Kontaktinfo.

Namn och roll:

Motivering till roll, intressen etc,

Kontaktinfo.

Namn och roll:

Motivering till roll, intressen etc,

Kontaktinfo.

Information fran radgivaren

Namn:

Roll/titel:

Foretag/organisation/arbetsplats:

Omraden for radgivning:

Tankar om att vara radgivare:

Forviantad tidsatgang:

Forvantningar p&d UF-foretaget:

Intressen:

E-post:

Mobil:

Ovrigt:

[ ] Jag har lirt kinna UF-foretagande och Ung Foretagsambhet lite bttre.
(lds mer pa ungforetagsamhet.se eller i var Radgivarguide:
http://ungforetagsamhet.se/sites/default/files/radgivarguide nov 2016 0.pdf)

Samarbetspunkter for UF-foretaget och Radgivaren:

[ ] Moéten avtalas i god tid och agenda for motet skickas av UF-foretaget till radgivaren
senast dagar innan motet

[] UF-foretaget tar anteckningar under motet och dessa skickas till rddgivaren

senast dagar efter motet.



http://ungforetagsamhet.se/sites/default/files/radgivarguide_nov_2016_0.pdf
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INFOR DITT UF-AR Affarside Team Hitte Registrera iy ol
e e . radgivare UF-foretaget*
Affarsidé och forvantningar

Datum:

Narvarande:

Borja med att ga igenom forberedelsemallen och ha den som utgangpunkt under
motet.

Motespunkter

Vilka omraden under aret kan rddgivaren vagleda inom?

[] Affarsidéarbete [] Teambuildning [] Produktutveckling

[] Inkoép/produktion [] Tjansteforetagande [] Marknadsundersokning
[] Hallbart foretagande [] Affarplansarbete [] Profilering/varumirke
[] Marknadsforing [] Forsaljning [] Bokforing

[] Missa/monter [] Ekonomi/budget [ ] Annat:

Vilka forvantningar finns mellan UF-foretag och rddgivare? Hur ofta ska ni ha méte? Hur
mycket tid 14ggs pa er kontakt?

Diskutera UF-foretagets affirsidé. Ar det en hallbar affirsidé?

Diskutera UF-foretagets mal och ambition.

Till ndsta gang: Tank redan nu
pa lonsamhet och

UF-foretaget ska till nista gang: vanitalbehov i start
apitalbehov i starten.

[] Bestimma maél och ambitioner
[] Genomfora en marknadsundersokning
[] Arbeta med att ta in riskkapital
[] P&borja arbetet med affirsplanen och lira kianna dess olika delar

Rédgivaren ska till ndsta gang:

Nar ar ndsta mote? Vad ska goras mer infor motet och vem gor vad?




Del 2: Starta

STARTA Marknads- Affarsplan* Bankkonio Radgivar- Fordjupnings- Inkop,
.e dersokning kontakt* omrade** produktion
Affirsplanen o
Datum:
Néarvarande:

Borja med att diskutera UF-foretagets mal, den marknadsundersékning som ar gjord samt
arbetet med att f4 in riskkapital. G& igenom protokollet fran férra motet.

Motespunkter Skriv direkt i den digitala affarsplanen

i inloggat lage pa webben.

Gé igenom och diskutera affarsplanens olika delar:

[] Organisation/roller [] Nitverk/radgivare [ ] M4l och vision
[] Affarsidé [] Produktbeskrivning/Produktutveckling

[] Hallbart foretagande [] Marknad/maélgrupp/konkurrenter

[] Profilering/Forséljning  [_] Aktivitetsplan [] Ekonomi

Till ndsta gang

UF-foretaget ska till nista géng:

[] Sitta upp delmal

[] Skriva pa sin affarsplan

[] Lasa p& om tjansteforetagande om UF-foretagets produkt 4r en tjianst

Réadgivaren ska till nasta géng:

Nar ar ndsta mote? Vad ska goras mer infor motet och vem gor vad?

SMARTA mal Pa https://skatteverket.se/ungforetagsamhet finns filmer,
Specifika information och fakturamallar. Extra bra for dig som driver
Matbara tjiansteforetag.

Attraktiva
Realistiska
Tidsatta



https://skatteverket.se/ungforetagsamhet

E Del 3: Driva

DRIVA e
. . . . eepe Mi[kl-qads- Rkadgthtr- Salj* Bokforing Tavlingar**
Profilering, inkop och salj orirg B
Datum:
Narvarande:

Borja med att diskutera foretagets delmal och folj upp arbetet med affarsplanen. Ga igenom
protokollet fran forra motet

Forsta utkastet med affarsplanen
Motespunkter bor vara fardigt nu.

Profilering och varumarkesbyggnad. Diskutera:
[] Logotype [] Marknadsforing [] Sociala medier
[ ] Websida [] Grafisk profil [ ] Annat:

Produktion och ink6p. Diskutera:

[] Prototyp [] Import/leveranstider [] Produktutveckling/kalkyler
[] Innovationsgrad [] Alt leverantorer [] Samarbetspartners
L[] Miljo [] Emballage [ ] Annat:

Salj. Diskutera

[] Saljkanaler/webshop [] Logistisk [] Storlek pa lager
[] Betallosningar [] Fakturamallar [ 1 Export
Till ndsta gang

[] UF-foretaget borjar bokfora sina affirshindelser, ex riskkapital

Rédgivaren ska till ndsta gang:

Nir ar nista mote? Vad ska goras mer infor motet och vem gor vad?

Téank pa att import ofta tar langre tid an Fundera over vilket
vad man tror och att handel med andra intryck ni vill att andra
lander kan vara knepigt. Bérja i god tid och ska fa av UF-foretaget

ha koll pa leverantorer och avtal. och produkterna.




E Del 3: Driva

DRIVA Marknads- Radgivar- slj*

ce aepe s . . foring kontakt
Forsaljning, ekonomi och massor

Bokforing Tavlingar**

Datum:

Narvarande:

G& igenom protokollet fran forra motet och diskutera vad som har gjorts sedan forra motet.

[] Infor detta motet har UF-foretaget kommit iging med bokforingen
[] Foretaget jobbar kontinuerligt med ekonomi- och séljuppfoljning fram till avveckling

Méotespunkter

Forsiljning. Diskutera:

[] Forsaljningsresultat [] Logistik [] Betallosningar
[] Export [] Forsaljningstillfallen [ ] Annat:

Ekonomi. Diskutera:
[] Utfall i jamforelse med budget [] Prissattning och ev. korrigering
[] N&r vi budgeterat resultat? [] Bokforing

Maissor och liknande forsiljningstillfallen (6ppet hus, julmarknad, skolméssor)
Diskutera:

[] Deltagande [] Monterns utformning [] Monteragerande
[] M4l med missan [ ] Natverkande [ ] Annat:
Till ndsta gang Tank pa! Méassa = larande

[] UF-foretaget jobbar kontinuerligt med bokforing
[] UF-foretaget arbetar infér missan och andra forsaljningstillfallen
[] UF-foretaget anmaler sig till den regionala méissan, om man énskar vara med

Rédgivaren ska till ndsta gang:

Nir ar nista mote? Vad ska goras mer infor motet och vem gor vad?

Kom ihag att varje krona som gar in i eller ut fran ert Kom ihag
foretag maste bokforas. anmalningstiden till
Tips! Anvind verktyg fran Visma eller Fortnox madssa och tavlingar



Del 4: Avveckla

AWECKLA Arsredo- Bolags- Avveckla Avsluta Ladda
Arsredovisning

visning* stdmma UF-foretaget konton ner intyg

Datum:

Narvarande:

Diskutera hur aret har gatt med utgédngspunkt i affarsplanen, ex méal och budget. Ga igenom
protokollet frin forra motet.

Arsredovisningen gors digitalt i

inloggat lage pa

Motespunkter ungforetagsamhet.se

Arsredovisning. G& igenom och diskutera:

[]VD-ord [] Forvaltningsberittelse med resultat- och vinstdisposition
[] Ekonomisk rapport med resultatrikning och balansrikning
[] Signering [] Korrekt datering

Revisionsberéttelse
Tank pa att bokforingen ska vara avslutad och att arsredovisningen ska vara helt klar och

undertecknad av samtliga i UF-foretaget innan den skickas till revisorn.

Bolagstimma. Diskutera:

[] Dagordning [ Faststillande av resultat- och balansrikning
[] Vinstdisposition [] Avveckling av foretaget
Utvardering

Det ar viktigt att bide radgivare och UF-foretag diskuterar vad ni har lart er. Kanske vill ni
som UF-foretagare sjilva vara rddgivare nista ar?

Till bolagsstamman

[| UF-foretaget tar fram en dagordning for bolagsstimman
[] UF-foretaget skickar ut kallelse till bolagsstimman senast tre veckor innan. Vill ridgivaren
vara med?
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